TEN NGUO'I YEU CAU SO AN SINH XA HOI BYR | vAN PHONG PROG WwsC WBA
TOI YEU CAU TIEN THAT NGHIEP CHO TUAN BAT BAU VAO CHU NHAT VA CHAM DUT VAO THU BAY
CAU HOI SAU DAY AP DUNG CHO TUAN O TREN. (A) NGAY CUO| CUNG LAM VIEC
CcO KHONG . )

1. QUY VI COLAM VIEC, BUQC NGHI LE CO LUONG

HAY NHAN TIEN TAP QUAN SU HAY TU LAM CHU DA PO LA XU GIO

DUOC TRA LLUONG HAY SE BUQC TRA LUONG?

NEU TRA LO1 CO, GHI TONG SO TIEN TRUOC KHI

KHAU TRU VA DIEN KHOAN A, B, VA C O BEN PHAI.

KHOANH TRON LOAI TIEN BUQC TRA.
2. BOI vOI MOI NGAY TRONG TUAN, QUY VI CO KHA

NANG VA SAN SANG LAM VIEC KHONG? ....................... (B)

THIEU  NGHI B VAN KHAC:

3. QUY VI CO TU CHOI VIEC LAM HAY MOT GIOI THIEU VIEC ~ VIEC  BUOI  CON

VIEC LAM, TU CHOI KHI BUQC GOI LAM VIEC LAl VIEC

CHO MOT CHU HANG cU, NGH] VIEC, B| BUQI, B|
DINH CHI VIEC LAM, BAT BAU Bl HOC HAY BAT PAU
MOT CHUONG TRINH HUAN LUYEN KHONG?

4. TRONG TUAN NAY, QUY V| CO LAM BON HAY BAT
DAU NHAN BAT CUr LOAI TIEN NGHI MAT, TIEN CACH
LY, TIEN THUONG, HAY TIEN HYU NAO NGOAI TRU
AN SINH XA HOI KHONG? KHOANH TRON LOAI TIEN
PUOC TRA. ..o

5. QUY VI PA LIEN LAC BAO NHIEU CHO LAM VIEC
TRONG TUAN NAY? XIN VIET SO VAO

NEU QUY VI PHAI BAO CAO CAC LIEN LAC TREN
GIAY, XIN GHI VAO KHOANG TRONG TRONG SO TAY
THONG TIN VE TIEN THAT NGHIEP CUA QUY VI.

GOIDON YEU CAU NAY SAU NGAY THU BAY GHI O TREN.

CHU KY::
NEU BIA CHI CUA QUY VI THAY BOI, GHI SU THAY BOI O DUOI BAY.

DIA CHI THAY POI: co KHONG

TEN:

BUONG HAY SO HOP THU':

THANH PHO: TIEU BANG: MA ZIP:

SO PIEN THOAI: ( )

TRA LAI TAM THE NAY CHO VAN PHONG DIA PHUONG O DIA CHi
GHI DUO1 DAY NHU BUQC CHI TH| BOT VAN PHONG DIA PHUONG
CUA QUY VI.

GOl SAU NGAY THU BAY O TREN.

(C) TEN VA DIA CHI CUA CHU HANG

CHUNG NHAN: TOI CHIPNG NHAN LA NHIPNG
CAU TRA LO1 & TREN BUNG VA CHINH XAC
NHAT THEO SU HIEU BIET CUA TOL. TOI HIEN
KHONG YEU CAU HAY NHAN TIEN THAT
NGHIEP CUA MOT CHU'ONG TRINH THAT
NGHIEP NAO KHAC CHO TUAN KE TREN. TOI
HIEU TOI CO THE Bl PHAT VI TRA LO'I DOI TRA
VA DAU THONG TIN.

NEU QUY VI DA TRO LAI LAM VIEC TOAN THOI
GIAN SAU NGAY THU BAY GHI & TREN, XIN
DIEN DUO1 DAY.

NGAY BAT BPAU

LAM VIEC: TOAN THO'l GIAN

BAN THO!I GIAN

TEN CHU HANG:

DUONG PHO HOACP.O. #

THANH PHO: TIEU MA ZIP:
BANG:
MANG LAI NGAY
NGAY CO HEN
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Mau don nay chi dwoc dung béi nguwei da dwoc cung cap don. Birvng dwa cho ngwoi khac dung dé yéu cau tién that nghiép.

Chi thi dé dién Mau don Yéu cau Tién that nghiép Hang Tuan
Ngay cudi cha tudn ma quy vi yéu cau tién that nghiép phai duwoc ghi vao khoang tréng dwoc cung cép. Tra |6i cac cau héi cho méi yéu cau tién that
nghiép hang tuan cho tuan quy vi dang yéu cau.
Cau héi #1: T6 dam vao vong tron dwéi chi khdng néu quy v khong lam viéc trong tudn ghi trén vao don yéu cau tién that nghiép hodc nhan Iwong nghi

I&, ti&n nghi mat, hoac tién tap quan sy hodc tw lam chd cho tuan ma quy vi yéu cau tién that nghiép. T6 dam vong tron dwoi chir Co néu quy vi cé lam
viéc hay da nhan dwoc hodc sé nhan tién nghi I8, tién nghi mat, hay tién tap quan sy hoéc ty 1am chii cho tun ma quy vi yéu cau tién that nghiép.

Khoanh mét vong tron xung quanh (céc) chir thich hop. Néu quy vi lam viéc trong tuan dwoc yéu cau, khoanh mét vong tron xung quanh chi "viéc lam".
Néu quy vi nhan hay sé nhan dwerc tien nghi Ié cho tuan dwoc yéu cau, khoanh mot vong tron xung quanh chir “tién nghrlé". Néu quy vi nhan hay sé nhan
dwoc khoan tién nghi mat trong tuan dang dwoc yéu cau, khoanh mét vong tron xung quanh chir “tién nghi mat". Neéu quy vi c6 tap quan s trong tuan
dwoc yéu cau, khoanh mét vong tron xung quanh chi "tap quan su'. Néu quy vi lam viéc vai tw cach tw 1am chd trong tuan duoc yéu cau, khoanh mot
vong tron xung quanh chiy "tw lam chad*.

Néu quy vi tra I&i cé cho cau héi #1, quy vi cling phai tra i cac cau héi (a), (b) va (c) & bén phai clia don yéu cau chiéu theo cac chi thj sau day:

(A) Ngay cubi cling lam viéc
Néu quy vi da lam viéc cho mét chd hang, 1am viéc véi tw cach tu lam chd, hodc c6 tap quan sy trong tudn yéu cau, ghi ngay cudi cling quy vi da lam
viéc, lam viéc vai tw cach tw 1am chl, hodc tap quan sw trong tuan nay.

Tién lwong.
Ghi s6 tién gop truac khi khau trir ma quy vi dwoc trd hay sé dwoc tra cho tuan vi lam viéc, tién nghi |18, tién nghi mat, tap quan s hay tw lam chi vao
trong khung co ch “dé la” va “xu”.

Gio da lam viéc
Ghi sb gid ma quy vi da 1am viéc. Dung s nguyén gid ma théi. Thi du, néu quy vi lam 14 1/2 gio, xin ghi 14 gid.

(B) Ly do cach ly
Néu quy vi d& lam viéc trong tuan yéu cau va quy vi cach ly cdng viéc trong tuan dé, t6 dam vong tron ap dung jthleu Viéc, nghl viéc, bj dudi hay khac).
Néu quy vi da lam viéc trong tuan va quy vi van con lam viéc cho chli hang do, to dam vong tron trong khung “van con lam viéc”.

(C) Tén va dia chicta cha héng
Néu quy vi da lam viéc trong tudn quy vi yéu cau, ghi tén va dia chi cta cha héng ma quy vi da lam.

Cau héi #2: T6 dam vong tron dui chir c6 néu quy vi co kha nang_va s&n sang lam viéc méi ngay trong tuan ma quy vi yéu cau. T6 dam vong tron dudi
ch® khdng néu quy vi khong co kha néng va san sang lam viéc méi ngay trong tudn ma quy vi yéu cau. Néu quy vi tré 167 khong cho céu hoi #2, quy vi
can cung cap cho van phong dia phwong. cla quy vi mét ban twdng trinh. Lién lac véi van phong dia phuong cula quy vi trwde khi géi don yéu cau tien
that nghiép cta quy vi va cung cap cho van phong dia phwong chi tiét Iy do tai sao quy vi khdng cé kha nang va khong sén sang lam viéc cho méi ngay
trong tuan.

Cau héi #3: T6 dam vong tron dwdi chir c6 néu trong tuan quy vi yéu cau, quy vi tv chdi lam viéc, tir choi sy gidi thieu den mét cdng viéc, ttr choi khi
dwoc goi lam viéc lai véi chd hang ci, nghi viéc, bi dudi viéc, bi dinh chi cong viéc, hodc bat dau di hoc hodc bat dau mot chwong trinh huan luyén.
Khoanh moét vong tron xung quanh (cac) chi thich hop. Neu quy vi tlr choi bat ctr loai cong viéc ngo trong tuan yéu cau, khoanh mét vong tron xung
quanh cac chiy "ter ch0| lam viéc". Néu quy vi tlr chéi sy gidi thiéu dén mot cong viéc trong tuan yéu cau, khoanh mét vong tron xung quanh cac ch "gion
thiéu dén cdng viec". Néu quy vi tir chdi khi dwoc goi trd lai véi chi hang ci trong tuan yéu cau, khoanh mot vong tron xung quanh céc chiv "ter chéi tré
lai 1am viéc véi cha héng cu". Néu quy vi nghi viéc trong tuan yéu cau, khoanh mot vong tron xung quanh cac ch "nghi viéc", Néu quy vi bj thai (du0|)
kh0| cong viéc clia quy vi trong tuan yéu cau, khoanh mét vong tron xung quanh nhung chi "bj dudi”. Néu quy vi bi tam dinh chi cdng viéc trong tudn yéu
cu, khoanh mét vong tron xung quanh nhwng chiv "bj dinh chi cong viéc". Néu quy vi bat dau di hoc hodc bat dau mot chwong trinh huan luyén trong
tuan yé&u cau, khoanh mét vong tron xung quanh nhirng chir "bét dau di hoc hodc bét dau churong trinh huan luyén”,

Néu cau tra |&i clia quy vi la c6 voi cau hdi #3, quy vi can cung cép cho vén phong dia phwong cla quy vi mot ban twdng trinh. Lién lac v&i van phong
dia phwong cuta quy vi treée khi géi don yéu chu tien that nghiép ctia quy vi va cung cép cho van phong dia phwo'ng chi tiet ly do tai sao quy vi trd 1oi co
cho cau hdi nay. To dam vong tron dwéi chir khdng néu trong tuan yéu cau, quy vi khdng ttr chdi lam viéc, nghi viéc, bi dudi hoac bi dinh chi cong viéc
hoac bt dau di hoc hodc bat dau mot chwong trinh huén luyén.

Cau héi #4: T6 dam vong tron dwéi chir C6 néu trong tudn yéu cau, quy vi da ndp don hoac bat dau nhan tién nghi mat, tién cach ly, tién thuéng, hoac
tien lvong hwu. Khoanh mét vong tron xung guanh (cac) chi thich hop. Neu quy vi nhan dwgc hoéc sé nhéan dwgc tien cach ly cho tuan yéu cau, khoanh
mot vong tron xung quanh chi "cach ly". Néu quy vi nhan duoc tién thwédng (ké ca chia sé loi nhuan) trong tuan yéu cau, khoanh mét vong tron xung
quanh chiv "tién thuong”. Néu quy vi d3 lam don hoac d3 bat dau nhan lwong hwu (khdng ké an sinh xa hdi) trong tuan yéu cau, khoanh mét vong tron
xung quanh ch "lvong hweu tri”.

Néu cau tra |oi cla quy vi la c6 vai cau héi # 4, quy vi can cung cép cho vén phong dia phuong cta quy vi mét ban twdng trinh. Lién lac v&i van phong
dia phwong clia quy vi trwede khi g&i don yéu cau tién that nghiép cua quy Vi va cung cap cho van phong dia phwong chi tiet ly do taj sap quy vi trd 1oi co
cho cau hodi nay. To dam vong tron dudi chlr khdng néu trong tuan quy vi yéu cau tién that nghiép, quy vi khdng lam don hoac bat dau nhan tién nghi
mat, tién céch ly, tién thwdng hodc lvong hwu.

Cau hai #5: Ghi sb coéng viéc ma quy vi da lién lac trong tuan trong khung bén canh cau hdi nay. Néu quy vi khéng bat buéc phai lién lac tim céng viéc,
xin ghi 0.
B&o céo Lién lac Cong viéc

Néu quy V|pha| ghi sb cong viéc quy vi lién lac moi tgan quy vi can ghi tat ca cac thong tin can thiét v& cac cong viéc quy vi lién lac trong tuan quy vi yéu
cau trén mau don dwoc cung cap & phan cudi ctia so tay thong tin ctia quy vi.

Thay déi Bia chi hay S6 dién thoai
Néu quy vi thay dbi dia chi ké tir 13n yéu ciu cudi cling, ghi dia chi méi vavhay sb dién thoai vao khoang tréng dwoc cung cap.

Chir ky
Xin nhé ky tén clia quy vi vao khoang tréng dwoc cung cAp trong don yéu cau.

G&i don Yéu cau Hang tgan cua Quy vi
Mot khi quy vi dién xong don yéu cau tién thét nghiép hang tuan ctia minh, héy kiém tra don cho ‘duoc chinh xac. Dia chi g&i thw thich hcyp sé co trong
don yéu cau tién thét nghiép. Néu quy vi da tré lai lam viéc toan thoi gian, xin ghi thong tin cha hang vao phan thong tin tré lai lam viéc". Quy vi can gui
don yéu cau tién that nghiép hang tyan sau ngay cudi clia tuan yéu cau. Quy vi cé bay (7) ngay ké i ngay cuoi ctia tudn ma quy vi yéu cau fién that
nghiep dé nop don yéu cau hang tuan cua quy vi mét cach _dung thoi gian. Néu quy vi can duoc gitp dé dién yéu cau tién that nghiép hang tuan cia
quy Vi, xin lién lac v&i van phong that nghiép dia phu’cyng cla quy Vvi.





